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Einleitung 

 
Die vorliegende Beschaffungsordnung ist im Rahmen der Teilnahme am Projekt „Zukunft 
Einkaufen“ und auf Grundlage der Umwelterklärung der FSD entstanden. Bei allen künftigen 
Beschaffungen soll uns der Gedanke „Vermeiden – Reduzieren –Kompensieren“ leiten.  
 
Die Entscheidungen, die wir bei der Beschaffung von Produkten und Dienstleistungen treffen, 
haben Einfluss auf den Ressourcenverbrauch, auf die Umweltbelastungen und auf die 
sozialen Auswirkungen, die durch Herstellung, Transport, Gebrauch und Entsorgung der 
Produkte entstehen. Auch ziehen unsere Entscheidungen Auswirkungen auf die Qualität 
unserer Arbeit und auf unsere Wirtschaftlichkeit nach sich. 
 
Daher soll bei jeder Beschaffungsentscheidung zunächst geprüft werden, ob die Anschaffung 
und die damit verbundenen Auswirkungen vermeidbar sind. Ist die Anschaffung notwendig, 
legen wir konkrete Beschaffungskriterien zu Grunde, die wir im Folgenden formulieren. Eine 
Kompensation soll immer dann erfolgen, wenn die Vermeidung oder Reduktion begründet 
nicht umsetzbar ist. 

 

 

Beschaffungskriterien der FSD 

 

Ökonomische Kriterien  
 
Die FSD übernimmt mit der dauerhaften Ausrichtung der Beschaffung an ökologischen und 
sozialen Standards Verantwortung für die Schöpfungserhaltung und eine Vorbildfunktion, die 
auf vielen Ebenen sichtbar und wirkungsvoll wird. Gleichzeitig trägt die Nutzung von 
nachhaltigen Produkten und Dienstleistungen zur Zukunftsfähigkeit der FSD bei, denn sie sind 
langlebig, schonen Energie sowie Ressourcen und sparen Kosten. 
 
Nachhaltige Produkte und Dienstleistungen zeichnen sich durch  
• Langlebigkeit 
• Qualität 
• Wirtschaftlichkeit  
• geringe Umweltbelastung  
aus. 
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Ökologische Kriterien  
 
• Ressourcenverbrauch bei der Herstellung und Entsorgung 
• Verursachung möglichst geringer CO2-Emmissionen  
• Verwendung regionaler Erzeugnisse 
• Vermeidung von zu langen Transportwegen und Fahrten  
• Verwendung von Recycling- und ökologischen Produkten 
• Vermeidung bzw. Reduzierung des Müllaufkommens 
• Reduzierung des Energieverbrauchs 
• Sparsame und recyclingfähige Verpackung 
• Vermeidung einer gesundheitlichen Belastung der Verbraucher 
• Vermeidung gentechnisch veränderter Produkte 
 
 
 
Soziale Kriterien 
 
• fairer Handel 
• Bezahlung eines fairen Lohns/Tariflohns 
• Recht auf Arbeitnehmervertretung und gewerkschaftliche Organisation 
• Sicherheit der Arbeitsplätze 
• keine gesundheitsschädlichen Produktionsmethoden 
• keine Kinderarbeit 
• keine Benachteiligung aufgrund von Geschlecht, Religion oder Volkszugehörigkeit 
 
 
Damit die aufgeführten Beschaffungskriterien angewendet werden können, dienen Umwelt- 
und Sozialsiegel als Orientierung. Hier ist eine unabhängige Zertifizierung ausschlaggebend 
und wir beziehen uns auf die Empfehlungen des Umweltbundesamtes. 
Sollten für einzelne Produkte und Dienstleistungen, die die FSD bezieht, keine Siegel 
vorliegen, so kann vom Lieferanten/Anbieter eine Selbstauskunft (F5.3.1.1) eingeholt werden 
und als Entscheidungsgrundlage für eine Beauftragung dienen. Die Liste der Siegel ist im 
Anhang dieser Beschaffungsordnung zu finden. 
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Konkrete Umsetzung der Beschaffungsordnung  

 
 Innerhalb der FSD gibt es eine Personengruppe, die die Umsetzung der 

Beschaffungsordnung begleitet und eine konkrete Beschaffungsliste erstellt, die 
laufend aktualisiert und ergänzt wird. Damit sorgen wir dafür, dass die formulierten 
Ziele kontinuierlich verfolgt und weiterentwickelt werden. 
 

 Die Liste der Siegel, die Orientierung im Beschaffungsprozess geben sollen, wird 
überprüft und entsprechend unserer Beschaffungskriterien laufend modifiziert. 

 
 Einkäufe erfolgen bei möglichst regionalen Händler*innen, die Produkte und 

Dienstleistungen anbieten, die unseren Beschaffungskriterien entsprechen.  
 

 So wird z.B. Papier mit dem Umweltsiegel „Blauer Engel“ verwendet, wir nutzen 
soweit möglich Recyclingmaterialien und ökologisch verträgliche Putzmittel.  

 
 Hersteller oder Produzenten, die global agieren und die Beschaffungskriterien nicht 

erfüllen, werden aus der Beschaffungsliste der FSD ausgeschlossen. Dies betrifft 
z.B.: Coca Cola oder Nestlé. Weitere Firmen oder Konzerne können ausgeschlossen 
werden. 

 
 Wir prüfen Anschaffungen und den Einsatz/Verbrauch von Ressourcen einschließlich 

Verpackungen daraufhin, ob sie wirklich notwendig sind. 
 

 Bestellungen werden direkt beim Hersteller getätigt. Wir fassen Bedarfe zusammen 
und beauftragen idealerweise Sammelbestellungen. 

 
 Lieferungen erfolgen bevorzugt mit dem Lastenfahrrad. Sollten postalische 

Lieferungen notwendig sein, beauftragen wir Dienstleister, die die sozialen Kriterien 
erfüllen.  

 
 Im Rahmen von Aktivitäten und Veranstaltungen, die eine Bewirtung beinhalten, 

werden möglichst regionale und saisonale Produkte aus biologischem Anbau 
bevorzugt. Wenn es keine regionalen Produkte (z.B. Kaffee) gibt, dann werden fair 
gehandelte Produkte gekauft. 
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ANHANG 

 

Beschaffungsliste 
Die jeweils aktuelle Beschaffungsliste der FSD findet sich hier: H:\Allgemein\1.6 Beschaffung 
 
Beschaffung findet bei der FSD in folgenden Bereichen statt: 
Büro 
Büromöbel ->Tische, Stühle, Schränke, Lampen, Glühbirnen 
Bürogeräte ->Computer, Drucker, Kopierer, Telefon, Beamer 
Büroartikel -> Stifte, Papier (Briefpapier, Umschläge, Karten, Flipchart, Moderationskarten 
etc.), Kleber, Ordner, Büroklammern, Locher, Hefter... 
 
Dienste 
Postversand 
Reinigungsfirma 
Transportdienste 
 
Ausstattung Sozialräume 
Tische 
Stühle 
Mikrowelle 
Spülmaschine 
Geschirrspülmaschine 
Kühlschrank 
 
Lebensmittel 
Kaffee 
Milch  
Tee 
Obst  
Kekse 
Wasser 
Säfte 
 
Reinigungsmittel 
Tücher 
Reinigungsmittel Küche und WC 
Spülmittel 
Maschinenreiniger 
Handseife  
Toilettenpapier 
Handtücher 
 
Seminarmaterial 
siehe Büromaterial 
Spiele 
Stoffe 
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Kooperationspartner 
Tagungshäuser  
Bildungsstätten 
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ANHANG  
 

Siegel 
Übersicht der Siegel, die der Orientierung in der Beschaffungsliste dienen 
 
 

Fairtrade 
 

Bio-Siegel (EU, Deutschland) 

Blauer Engel 
 

Bluesign® PRODUCT (Textilien) 
 

EU Ecolabel 
 

EU-Energielabel 
 

PEFC-Label (Holzprodukte) 
 

GOTS (Global Organic Textile 
Standard) 
 

Grüner Knopf 
 Grüner Strom - Label 

 

MSC-Label 
 

Ok-Power-Label 

 


